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 فصل اول
 م؟ یریبگ اد ی یحسابدار   دیباچرا  •
 دارد؟ یا دهیچه فا یحسابدار  •
 دارند؟  ازیبه حسابدار ن ییجاها چه •
 چگونه است؟ یحسابدار  درامد •
 ست؟ یچ یشغل حسابدار  یایمزا •
 م؟یشو یحسابدار حرفه ا کی چگونه •
 ست؟ یچ یحسابدار حرفه ا کی یها یژگیو •
 یو قابل اعتماد بودن در حسابدار  یرازدار  تیاهم •
 از کجا شروع کرد؟  دیحسابدار شدن را با یبرا •
 حسابدار شدن چگونه است؟ یبرا یگذار  هدف •
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 فصل دوم
 ست؟ یچ یحسابدار  •
 ست؟ یچ  یکار حسابدار  مفهوم •
 شوند؟  یم میشرکت ها به چند دسته تقس  یحسابدار  یها روش •
 ست؟ ی چ یپروژه حسابدار  کی انجام  مراحل •
 خود به عنوان حسابدار   یمعرف یچگونگ •
 شرکت  کیبا  یعقد قرارداد حسابدار   •
 یقرارداد حسابدار  ماده موضوع قرارداد در یبررس  •
 یماده تعهدات شرکت در قرارداد حسابدار  یبررس  •
 یماده تعهدات حسابدار در قرارداد حسابدار  یبررس  •
پروژه   کیاز مراحل انجام   یاز دستمزد خدمات حسابدار   یبخش  افتی در یبررس  •

 یحسابدار 
 شرکت چگونه است؟   تیریبه مد نامه •
 از شرکت  یل یمدارک تحو یدسته بند روش •
 به چه معناست؟  یمدارک و مستندات شرکت و رفع واخواه یبررس  •
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 فصل سوم
 یحسابدار  ی و ضرور  هیاول میمفاه •
 ست؟ یچ یمال سال •
 ست؟ یچ یحساب ها در حسابدار   تیماه •
 ی معادله حسابدار  تی و مماه یبررس  •
 ییو دارا یمفهوم بده یبررس  •
 مفهوم بدهکار و بستانکار  یبررس  •
 ها  ییانواع دارا یبررس  •
 ست؟ ی چ یجار  یها ییدارا •
 ست؟ یچ یجار   ریغ یها ییدارا •
 ست؟ یچ یجار  ریو غ یجار  یبده  تفاوت •
 ست؟ یچ یجار  یها یبده یها یبند دسته •
 ست؟ یچ یرجار یغ یها یبده یها یبند دسته •
 شرکت ها چگونه است؟  ه یسرما شی افزا مراحل •
 ست؟ یچ یحسابدار  نگیمفهوم کد  •
 است؟  ییزها ی شامل چه چ یدر حسابدار  نگیکد  ساختار •
 یحسابدار   نگیگروه در کد یبررس  •
 یحسابدار  نگیحساب کل در کد یبررس  •
 ی حسابدار  نگیدر کد نیحساب مع یبررس  •
 ی حسابدار  نگیدر کد ی لیحساب تفص یبررس  •
 ست؟ یچ یمهم در حسابدار  هایگزارش  •
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 ست؟ ی چ آزمایشی تراز •
 ست؟ یچ یمال  تیصورت وضع  ای ترازنامه •
 ست؟ ی چ انیسود و ز صورت •
 شود؟  یم میها به چند دسته تقس حساب •
 ی دائم یمفهوم حساب ها یبررس  •
 موقت  یمفهوم حساب ها یبررس  •
 و موقت  یدائم هایحساب جدول  یبررس  •
 به چه معناست؟   یمال دادیرو •
 ست؟ یچ یحسابدار  سند •
 یحسابدار   یانواع سندها یبررس  •
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 فصل چهارم
 پروژه  کیمراحل انجام   یادآوری •
 ست؟ یچ هیافتتاح سند •
 ست؟ ی چ هیسند افتتاح انواع •
 در سال قبل   تی عدم فعال ای تأسیستازه  یشرکت ها یبرا هیسند افتتاح  یبررس  •
 ی مال ت یسال فعال  کیاز  شی با ب  یشرکت ها یبرا هیسند افتتاح  یبررس  •
 شرکت  کی یمال  تی صورت وضع  ایداخل ترازنامه  اتی جز یبررس  •
 ترازنامه  بر اساس هیسند افتتاح ثبت •
 ی حسابدار   یپروژه واقع انجام •
 یحسابدار  قرارداد نوشتن •
 ت ی نامه مدر یبررس  •
 ی مشخصات شرکت در روزنامه رسم  یبررس  •
 شرکت  هیبند سرما یبررس  •
 شرکت  کی رانی مد یسمت ها یمعرف •
 هیحساب سرما  یبانک نتینکات پر یبررس  •
 شرکت  کی هیکردن سند افتتاح  ثبت •
 ستمینرم افزار همکاران س نصب •
 ستمی همکاران س دارینرم افزار سپ  یکل ینما یبررس  •
 ستمیهمکاران س دارینرم افزار سپ  یبرا هیاول ماتیتنظ •
 مات ی قسمت تنظ یتب حسابدار  ماتیتنظ یبررس  •
 ستمیهمکاران س داریدر نرم افزار سپ   دیجد یسال مال  جادیا •
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 ؟دهدمیانجام   یو چه کار  ستی چ یحسابدار  نگیکد •
 م؟یکن  جادیا نگیکد داری در نرم افزار سپ  چگونه •
 دار یدر سپ نگیکد مات یتنظ شیرایو •
 کل  یحساب ها یبررس  •
 نی مع یحساب ها  یبرس •
 گروه یحساب ها یبررس  •
 دار یدر نرم افزار سپ نیحساب مع  کی ایجاد روش •
 دار یدر نرم افزار سپ هیسند افتتاح ثبت •
 م؟ یریبگ  یاز سند خود خروج چگونه •
 کالا دیمفهوم خر یبررس  •
 د یخر  یانواع مختلف حالت ها یبررس  •
 د یفاکتور خر کی لی و تحل یبررس  •
 بر ارزش افزوده اتیمفهوم مال یبررس  •
 ست؟ یفروش چ ای  دیثبت خر یها روش •
 و فروش  دیثبت خر یروش ادوار  یبررس  •
 ینقد دیخر یحسابدار   ثبت •
 ه یبه صورت نس دیخر یحسابدار   ثبت •
 دار یداخل نرم افزار سپ  دیخر  ثبت •
 ی حسابدار  یپروژه ها ویو س  ریگ  بانیپشت •
 ینقد دیخر یحسابدار   ثبت •
 د یزدن فاکتور خر یبرا  نیچند تمر حل •
 دار یدر نرم افزار سپ  ینقد  ریغ دیخر یسند حسابدار  ثبت •
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 مبحث فروش کالا یبررس  •
 ی بازرگان   مؤسساتش در وفر  یبررس  •
 ی خدمات مؤسسات حیتوض •
 یدی تول  مؤسسات حیتوض •
 چگونه است؟  یبازرگان ی فروش در شرکت ها یثبت حسابدار  یبررس  •
 چگونه است؟  یخدمات ی فروش در شرکت ها یثبت حسابدار  یبررس  •
 ست؟ ی تحقق درامد چ اصل •
 ی فروش نقد یسند حسابدار  ثبت •
 فروش  یمثال فاکتورها نیچند یبررس  •
 دار یفروش در نرم افزار سپ  یفاکتورها یسند حسابدار  ثبت •
 دار یدر نرم افزار سپ هیفروش به صورت نس یفاکتورها یسند حسابدار  ثبت •
 دار ینقد در نرم افزار سپ  صورتفروش به   یفاکتورها یسند حسابدار  ثبت •
 درامد یفاکتورها یبررس  •
 دار یدرامد در نرم افزار سپ یفاکتورها یسند حسابدار  ثبت •
 ست؟ ی گردش کالا چ  گزارش •
 ی و فروش در حسابدار  دیاکسل خر یبررس  •
 < ؟چیست فاتی از فروش و تخف برگشت •
 فات یفاکتور برگشت از فروش و تخف  یبررس  •
 داری فاکتور برگشت از فروش در نرم افزار سپ ثبت •
 ست؟ یچ فاتیو تخف  دیاز خر برگشت •
 داریدر نرم افزار سپ  دیفاکتور برگشت از خر ثبت •

  



 

 

www.namatek.com 
 

9 

 فصل پنجم 
 گردانی مبحث تنخواه  یبررس  •
 ها نهیمبحث هز یبررس  •
 ست؟یها چ نهیثابت با هز یها ییدارا تفاوت •
 شوند؟  یم میها به چند دسته تقس نهیهز •
 ها چگونه است؟  نهیهز یحسابدار   ثبت •
 ها چگونه است؟ نهیهز  یپرداخت ها  روش •
 انواع فاکتور  یبررس  •
 ست؟ یچ یعموم یادار  یها نهیهز •
 فاکتور مناسب و درست  کی ضوابط •
 ی عموم یادار  یفاکتور خرج ها ثبت دیفوا •
 دار یدر سپ یعموم یادار  یها نهیهز یسند فاکتورها ثبت •
 ها  نهیاز انواع هز یمواد و مصالح مصرف یبررس  •
 ثابت  یها ییدارا یبررس  •
 ست؟ ی چ یجار  یها ییدارا •
 ی رجار یغ  یها ییدارا یبررس  •
  یم میبه چند دسته تقس  یکی زیف یابن م بر یدر حسابدار  یها  یدارا یبند میتقس •

 شوند؟ 
 ثابت مشهود  یها ییدارا یبررس  •
 ثابت مشهود  یها  ییانواع دارا یمعرف •
 به چه معناست  ریاستهلاک پذ یها ییدارا •
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 نامشهود یها ییدارا یبررس  •
 ثابت  یها  ییسند دارا لیتحل •
 ثابت  یها ییدارا یسند حسابدار  ثبت •
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 فصل ششم 
 حقوق و دستمزد  •
 است؟  یحقوق و دستمزد به چه معن •
 رو ی ن کیجذب   مراحل •
 پرداخت حقوق و دست مزد چگونه است؟  نحوه •
 کارگر و کارفرما در قانون کار به چه معناست؟  مفهوم •
 حقوق دستمزد   یقانون کار برا یبررس  •
 است؟  یچه ساعت کارگر کیکار  ساعات •
 کارمندان به چه صورت است؟  یها یمرخص •
 چگونه است؟ الاستخدام دیفرد جد کی و دست مزد  حقوق •
 حق مسکن در حقوق  یبررس  •
 سالانه یدیع  اسبهمح •
 کارگر  کی سنوات سالانه  یبررس  •
 سال سابقه کار دارد کیاز   شی که ب یحقوق و دستمزد کارمند یبررس  •
 ست؟ یسنوات چ هیپا •
 ست؟ یسنوات چ  حق •
 ست؟ یسنوات و حق سنوات چ  هیپا نیب  تفاوت •
 سنوات حقوق  هیمحاسبه مقدار پا  روش •
 محاسبه حقوق و دستمزد  یها فرمول •
 مواد قانون کار  یبررس  •
 مواد قرارداد کار قانون کار  یبررس  •
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 مفاد بخشنامه حقوق و دستمزد  یبررس  •
 قرارداد کار  کیمتن  یبررس  •
 م؟ یقرارداد کار ببند کی چگونه •
 م؟ یرا حساب کن مهیحق ب چگونه •
 ی اجتماع تأمین مهیب  یایمزا یبررس  •
 شود؟ یم مهیب یها ت ی جز معاف یمورد چه •
 حقوق و دستمزد اتیمال  یبررس  •
 میمستق یها اتیقانون مال یبررس  •
 معاف هستند؟  اتیاز قانون مال  ییکسا چه •
 ی ات یمال یها تی معاف یبررس  •
 بر حقوق چگونه است؟  اتی مال ی محاسبه •
 بر حقوق  اتیپرداخت مال  و ضوابط  طینکات و شرا •
 م یمستق یها اتیقانون مال 90ماده  یبررس  •
 می مستق یها اتیقانون مال 197ماده  یبررس  •
 می مستق یها اتیقانون مال 199ماده  یبررس  •
 ات یمعاف مال موارد میمستق یها اتیقانون مال 91ماده  یبررس  •
 ات ی قانون مقررات مال 137ماده  یبررس  •
 ست؟ یدو هفتم کارگر چ یاتیمال تیمعاف •
 شود؟ یدو هفتم کارگر چگونه محاسبه م یاتیمال تیمعاف •
 اکسل حقوق و دست مزد  لیفا یبررس  •
 وارد کردن و محاسبه حقوق در اکسل حقوق و دستمزد   روش •
 م؟ یحقوق را حساب کن کی اتیمال چگونه •
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 کارگر در حقوق  مهیمحاسبه حق ب  روش •
 شرکت به صورت ماه به ماه کیسال  کیحقوق و دستمزد  محاسبه •
 حقوق و دستمزد  نهیهز یسند حسابدار  ثبت •
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 فصل هفتم 
 ست؟ یچ یبانک  نتیپر •
 ست؟ ی شرکا چ یجار  •
 افت یدر  شی مبحث پ یبررس  •
 پرداخت  شی مبحث پ یبررس  •
 ی بانک نتی پر ک ی اتی جز یبررس  •
 ی بانک  نتی پر ک ی نیدفاتر مع یسندها  اتی جز یبررس  •
 ی بانک نتیپر کی  نیدفاتر کل/ مع  یسندها  اتی جز یبررس  •
 ماه  بر اساسسال  کی زده شده در  یحسابدار  یحساب با سندها  نتیپر ستی ل یبررس  •
 ی مفهوم کارمزد بانک یبررس  •
 ی نقد ری غ دیبابت خر  یپرداخت بده یبررس  •
 غیر نقدیمطالبات بابت فروش  افتی در یبررس  •
 پرداخت  شیپ  یسند حسابدار  ثبت •
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 فصل هشتم 
 سال  انیپا  اتیمرحله عمل  یبررس  •
 بانک  نتیمانده حساب شرکت با پر یخروج قیتطب  •
 و مانده حساب ها  تی هگردش و ما یبررس  •
 بر ارزش افزوده اتیگردش حساب مال یبررس  •
 ست؟ یبر ارزش افزوده چ اتیمال  تهاتر •
 بر ارزش افزوده  ات ی سند تهاتر مال شرح •
 بر ارزش افزوده  اتی سند پرداخت تهاتر مال ثبت •
 افزوده فصل تابستان  بر ارزش اتیمال  تهاتر •
 ز ی افزوده فصل پا بر ارزش اتیمال  تهاتر •
 ی بانک   نتیهر ماه با پر آخرکردن مانده بانک  چک •
 ثابت  یها ییسند استهلاک دارا  ثبت •
 به چه معناست؟  ییدارا استهلاک •
 ثابت  ییمحاسبه استهلاک دارا روش •
 ثابت  یمحاسبه استهلاک دارا میروش خط مستق یبررس  •
 ست؟ یثابت چ ییدارا یدفتر  ارزش •
 ثابت  یها ییسند استهلاک دارا  ثبت •
 اشکالات و اشتباهات در کار  یبررس  •
 دوره  انیپا  اتیمراحل عمل یبررس  •
 ی سال مال  انیپا انیگزارش صورتحساب سود و ز هیته •
 و زیانبا گزارش تراز جهت سود  انیصورت سود و ز سهیمقا •
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 حساب به چه معناست؟  بستن •
 ست؟یموقت چ حساب •
 ست؟ یچ ی جار  انیسود ز مفهوم •
 ست؟ یموقت چ انیسود ز مفهوم •
 ست؟ ی چ یدائم  یها حساب •
 ست؟ یچ یدائم یبستن حساب ها یچگونگ •
 ست؟ یچ یان یسود و ز یحساب ها بستن •
 مالی عملکرد سال  اتیمال  محاسبه •
 ات یمال یسند حسابدار  زدن •
 دائم یبستن حساب ها یبررس  •
 ست؟ یچ یمال  یها صورت •
 شرکت   کیترازنامه  یبررس  •
 ست؟ ی چ آزمایشی تراز •
 ترازنامه چگونه است؟ هیته  نحوه •
 ه یو سند اختتام یدائم  یحساب ها یحسابدار   یستمیسند س  ثبت •
 کردن اسناد وستیپ  روش •


