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دانش  با شرکت در مناقصه به شما کمک خواهد کرد که طیبا شرا یی آشنا
کرده و در آن ها شرکت  ی ابیمناقصات برگزار شده را ارز دیبتوان یشتر یب

و   ستیکه "مناقصه چ میپرداز  ی موضوع م   نیا ی ادامه به بررس در .دیکن
مناقصه و  یبرگزار  ندیبا فرآ نیهمچن ."شرکت در مناقصه کدام اند؟ طیشرا

 .شد میانواع آن آشنا خواه

 .دیما همراه باش با

 

شرکت در مناقصه   طی و شرا ستیمناقصه چ 1#
 کدام اند؟

  ی انجام م ی منافع عموم نی تام یبرا ی دولت  یسازمان ها قیاز طر معاملات 
 ی نیب شیرا پ ی فات یهدف، قانون گذار تشر  نیا شبردیجهت پ در .شوند

آن به انعقاد معاملات  تیبا رعا  دیبا ی دولت  یها سازمان کرده است که
مناقصه  یشده، الزام برگزار  ی نیب شی پ فات ی تشر نیاز ا ی کی .خود بپردازند

 .است

  تیفیک نیتام یبرا ی رقابت یندیفرآ (Tender) ، مناقصه2ماده  مطابق
باشد که در آن   ی مطلوب )طبق آنچه در اسناد مناقصه آورده شده است( م 

  متیق نیکمتر  شود که ی واگذار م ی تعهدات موضوع معامله به مناقصه گر 
 .کرده است شنهادیرا پ متیق نی و متناسب تر
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 Terms of Participation) شرکت در مناقصه طیبا شرا دیگر با مناقصه
in the Tender) ی ده متیبا پروژه مورد مناقصه ق متناسب  آشنا باشد و  

 .انجام دهد

 

 :است ری بالا هر مناقصه شامل موارد ز فیتوجه به تعر  با

 :گذار مناقصه •

 طیبا شرا ی انجام عمل یاست که برا ی سازمان  ای گذار ارگان  مناقصه
  یی دستگاه ها   ایارگان ها  از .دهد  ی کم تر فراخوان م  مت یمتناسب تر و ق

 یسه گانه جمهور  یقوا توان به ی توانند مناقصه گذار باشند م  ی که م
بانک ها و موسسات   ،یدولت  یسازمان ها و شرکت ها ران،یا ی اسلام 
نگهبان   یشورا ،یدولت مهیب یشرکت ها ،ی موسسات عموم  ،ی دولت  یاعتبار 

 .و... اشاره کرد ی قانون اساس

 :گر مناقصه •
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  متیارائه ق با شود که ی اطلاق م  ی حقوق  ای ی ق یحق ی گر به شخص مناقصه
با  ی گر به خوب مناقصه .کند ی تر در مناقصه شرکت م   کم تر و متناسب

لازم در مناقصه  یها ی از بررس پس شرکت در مناقصه آشنا است و طیشرا
 .کند ی شرکت م

 :مناقصه یزمان بند برنامه •

 یزمان و مهلت برگزار  شامل است که یمناقصه در واقع سند ی زمان برنامه
زمان انعقاد قراردادها   زیو ن شنهادات یتمام مراحل مناقصه، مدت اعتبار پ

 .است

 

 ی شرکت در مناقصه دولت طی شرا 2#

  ایکالا و  نی تام یبرا ی روش رقابت کیطور که گفته شد مناقصه  همان
 .شود ی مطلوب است که به مناقصه گر واگذار م تیفیک
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 :میپرداز  ی شرکت در مناقصه م طیشرا تیکل ی ادامه به بررس در

 متیبرگه ق ستیبا ی که قصد شرکت در مناقصه را دارند، م  ی اشخاص •
شرکت در مناقصه را در  یمدارک لازم برا گری خود و د یشنهادیپ

و   ی است به اداره امور حقوق دهیرس دی که با مهر شرکت به تا ی پاکت
 .قراردادها ارسال کنند

کنندگان در  شرکت است که نیشرکت در مناقصه ا طیشرا گرید از •
به صورت   ایمعتبر و  ی را به صورت ضمانت نامه بانک ی مناقصه مبلغ

 .کنند ی وجه نقد پرداخت م 
که   ی مبلغ تمام ،در مناقصه منصرف شود  روزیکه شخص پ ی صورت در •

 قرارداد پرداخت کرده است به نفع شرکت ضبط خواهد شد و
 .ه خواهد شد مناقصه با شخص دوم بست
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  معنا است که نی که شخص در مناقصه شرکت کند، بد ی درصورت •
 .است رفتهیموجود در اسناد را از قبل پذ طیشرا  ی تمام

در روزنامه را   ی درج آگه نهیتمام هز  ستیبا  ی مناقصه م  برنده •
 .پرداخت کند

  ممنوع است و یدر مناقصه دولت ی کارکنان دولت  شرکت •
  ی عنوان کند که از کارکنان دولت  ی تببه صورت ک   دیبا شنهاددهندهیپ

 .باشد ی نم
پرداخت حداقل دو ماه  یی اثبات کند که توانا ست ی با ی م مانکاریپ •

 .افراد استخدام شده را دارد یبرا ایحقوق و مزا 
مطابق قانون کار و امور   ستی با ی م  ی کارگران شرکت خدمات  حقوق •

 .پرداخت گردد ی اجتماع
متعهد شود که بدون اطلاع کارفرما، نسبت به  ست ی با ی م مانکاریپ •

 .نکند ی اقدام  ی فعل یروهایاخراج ن ای  رییتغ
 یدر تمام ساعات ادار  ندهیبه عنوان نما دینفر با  کی مانکاریپ ازطرف  •

 .لازم حضور داشته باشد یها ی انجام امور و هماهنگ یبرا
اثر داده   بیشده ترت  نییتع  خیپس از تار  ی ارسال  شنهادات یپ به •

 .نخواهد شد
  ی سبز و خدمات نظافت یتوسعه فضا یکار در پروژه ها یاجرا مهلت •

 .سال پس از قرارداد است کی
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 مناقصه یبرگزار  ندی فرآ 3#

 یبرگزار  ندیمناقصات، فرآ یقانون برگزار  3با ماده نهم فصل  مطابق
 :است ریمرحله به صورت ز 7مناقصات شامل 

 از طرف دستگاه برگزارکننده مناقصه  ی منابع مال  نی تام .1
 ایو  ی عموم  ،یدو مرحله ا ،ی نوع مناقصه )تک مرحله ا نیی تع .2

 محدود( 
 ان یو چاپ اسناد خام جهت ارسال به متقاض هیته .3
 شرکت کنندگان  ی ف یک ی اب یو ارز ی بررس .4
  ی عموم ایبه صورت محدود و  ی و فراخوان عموم  ی آگه  انتشار .5

 شرکت در مناقصه طیشرا
 یمکتوب ارسال  شنهادات ی پ ی ابیارز .6
 برنده مناقصه و عقد قرارداد  نیی تع .7
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 انواع مناقصه 4#

مناقصات، انواع مناقصات به  یقانون برگزار  4با بند الف ماده  مطابق
 :شوند ی م یدسته بند ریصورت ز 

 :یمرحله ا کی مناقصه •

 زیو ن شنهادهای پ یگشودن پاکت ها ندیجلسه فرآ کی مناقصه در  نیا در
 ی بازرگان  ی فن  ی اب یمناقصه ارز نیا در .ردیگ ی اعلام برنده مناقصه صورت م

 .باشد یلازم نم شنهادهایپ

 :یدو مرحله ا مناقصه •

  ی فن ی مناقصه گذار، بررس صیاست که در آن بنا بر تشخ یا مناقصه
نوع،   نیانجام ا ندیآفر در .ردیگ ی انجام م  شنهادات یاز پ  کیهر  ی بازرگان

لازم   یها ی ابیاز آن که ارز پس شود و ی م  لیتشک ی بازرگان ی فن  تهیابتدا کم
شود و سپس برنده  ی مناقصه گزارش م ونیسیبه کم جینتا انجام شد،

 .گردد ی مناقصه اعلام م
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 :ی عموم  مناقصه •

به اطلاع مناقصه  ی عموم  یها ی آگه قیکه فراخوان آن از طر یمناقصه ا به
مناقصه تمام افراد به صورت   نیا در .ندیگو  ی م  ی گران برسد مناقصه عموم 

 .امکان شرکت در آن را خواهند داشت کسانی

 :محدود مناقصه •

مقام دستگاه مناقصه گذار و با  نی بالاتر صیکه بنا بر تشخ یمناقصه ا به
انجام شود، مناقصه  تی با محدود ی مناقصه عموم  شان،ی ا تیمسئول

 .ندیگو ی محدود م 
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 شرکت در مناقصه  طی اسناد و شرا 5#

 طیاست که در آن ها روند انجام مناقصه و شرا یمناقصه شامل اسناد هر
 .شود ی شرکت در مناقصه آورده م 

 

 :میپرداز ی ادامه به شرح آن ها م در

 شنهاد ینامه دعوت به ارائه پ اینامه  دعوت  •
 شرکت در مناقصه  یها دستورالعمل •
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ضمانت نامه شرکت مناقصه گر و ضمانت نامه انجام  یها کاربرگ •
 تعهدات

 مناقصه شنهادیپ برگه •
 ( ی و خصوص  ی و موافقت نامه آن )عموم  مانیپ طیشرا •
 و نقشه ها  ی فن مشخصات  •
  ،یانجام کارها، جداول شاخص عملکرد ی )شامل جداول زمان جداول •

 ها(  متیقجداول داده ها، جدول 
 ...ها و هیدینامه ها، فرم ها، تا  ی گواه  •
 مناقصه یصادره از سمت مناقصه گذار در زمان برگزار  یها هیالحاق •


