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  هیبا سند اختتام ییآشنا
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از اقدامات   د یجد ی و شروع سال مال هیبستن حساب ها در سند اختتام
حسابدار لازم   کیعنوان  به .است ی هر سال مال  انیمهم حسابداران در پا

  یحساب ها یر یموقت و دائم، مانده گ یحساب ها تی است با ماه
  اگر .دیآشنا باش دیجد ی دائم به سال مال یموقت و انتقال حساب ها

  نیا یتا انتها دیحوزه سر و کار دار  نیبا ا یبه گونه ا  ای دیحسابدار هست
 .دیمقاله با ما همراه باش

 

 (Final Accounts) ست؟ یچ هیسند اختتام 1#

سود و  ی صورت مال  هیو ته  هیدر سازمان ها با ثبت سند اختتام ی مال  دوره
  یحساب ها به حساب ها یتوجه به دسته بند با .رسد ی م  انیبه پا انیز

موقت بسته و    یحساب ها ی تمام ی دوره مال  انیو موقت، در پا ی دائم
حساب   ی تمام به .شوند ی بعد منتقل م ی دائم به دوره مال  یحساب ها

  لیتمام شده تشک متیو ق نهیکه از فروش، درآمد، هز انی سود و ز یها
امکان   گرید هیاز ثبت سند اختتام  پس  .ندیگو ی شده اند، حساب موقت م
شود تا   ی سند ثبت م  نیواقع ا در .وجود ندارد ی ثبت سند در آن سال مال

و حقوق صاحبان سهام به   ی بده  ،ییشامل انواع دارا  ی دائم یحساب ها
  ی دوره مال انیبعد منتقل شوند و مشخص شود که شرکت در پا  ی دوره مال 

بر  دیسند با نی ا هیته یبرا حسابداران .داشته است انیسود و ز زانیه مچ
  ی مال  یبودن و صورت ها (Credit) و بستانکار (Debit) بدهکار تیماه

 .اشراف کامل داشته باشند( Balance Sheet) چون ترازنامه
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  ی دائم  یواسط است که به منظور بستن حساب ها ی حساب  هیاختتام سند
  نیا .شود ی روز افتتاح و در همان روز بسته م کیدر  ی سال مال  انیدر پا

و به طور مستقل  ستندین یگر یحساب د رمجموعهیز هی سند و سند افتتاح
توان  ی م  ی استفاده از سند اختتام  با .شوند ی حساب ها درج م ریاز سا

را صفر و  یا  نهیدرآمد و هز یحساب ها ریظموقت ن  یمانده حساب ها
  ی را به دوره مال  یترازنامه ا یحساب ها رینظ ی دائم  یمانده حساب ها
 .بعد منتقل کرد
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 هی زمان ثبت سند اختتام 2#

 

منظور شروع  به .است ی دوره مال  انیپا ،یزمان ثبت سند اختتام  اغلب
 ی ثبت م  هیآن، سند اختتام افتنی  انیپا یو برا هیسند افتتاح ،یدوره مال 

درآمد   یحساب ها ریموقت نظ یحساب ها  ی تمام  هیسند اختتام  در .شود
 یترازنامه ا ا ی  ی دائم یحساب ها مانده شوند و ی بسته م  یا نهیو هز

  هیافتتاحو حقوق صاحبان سهام به سند  ی بده ،ییدارا یحساب ها ی عنی
 .شوند ی بعد منتقل م ی دوره مال 

ها با   یی دارا یعن ی شوند؛ ی معکوس م  هیحساب ها در سند اختتام مانده
ها و حقوق  ی بده کنند، ی بستانکار کسب م تیبدهکار ماه  تیماه

شوند   ی بستانکار دارند به صورت بدهکار ثبت م تیصاحبان سهام که ماه
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بسته شده و  انی موقت که با حساب خلاصه سود و ز یها  حساب و
 .شوند ی بدهکار دارند، بستانکار م  تیماه

  یو بستن حساب ها ی سند اختتام  هیموارد بالا اغلب زمان ته مطابق
مانده  میخواه ی که م  ی مانند زمان  یگاه  ی ل و است؛ ی دوره مال انیپا  ی دائم

دوره  ی است در ط ممکن م،یرا صفر کن یمشتر  ایکننده  نیحساب تأم
و ثبت سند   هیاز ته شیپ .دائم بسته شوند یلازم باشد حساب ها زین ی مال

حساب   ی عنی ت، ی خلاف ماه یها  حساب شود که ی بررس دی با هیاختتام
 مثلا .میبستانکار گرفته باشد و بالعکس، نداشته باش تی که ماه یبدهکار 

بدهکار   ینقد و بانک را به جا یحساب موجود ایو  ی افتن یدر  یحساب ها
که نادرست است   میاست به صورت بستانکار ثبت کرده باش ممکن  کردن،

  تیرعا قا  یحساب ها دق  یو بستانکار  یبدهکار  تی ماه و لازم است تا
شود،   افتهینادرست  تیبا ماه یحساب ها ستیاست ل ی کاف .شود

اقدام  ی و به اصلاح سند مال ردیقرار بگ ی آن ها مورد بررس  یگردش دوره ا
اصلاح نشود،   ی حساب ها با صدور سند اصلاح  تیکه ماه ی درصورت .شود

 .شود ی استفاده م  لیاز سند تعد
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 یدوره مال  انی موقت در پا یبستن حساب ها 3#

 

ثبت شده با  یاز بستن حساب ها صفر کردن مانده حساب ها  منظور
  یی معنا که حساب ها نیا به .معکوس است یاستفاده از قانون حسابدار 

با مانده بستانکار به  یی کار به صورت بستانکار و حساب ها با مانده بده
  یموقت حساب ها  یاز حساب ها منظور .گردند ی صورت بدهکار ثبت م
منظور بستن آن ها از خلاصه سود   به ها هستند که نهی درآمد، فروش و هز 

  ی استفاده م ه یو قانون معکوس کردن حساب ها در سند اختتام انیو ز
 .شود

 :شود ی عمل م لیموقت مطابق ذ یمنظور بستن حساب ها به

 :درآمد و فروش  یحساب ها بستن •
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مانده درآمد و  ی قانون معکوس کردن حساب ها در سند اختتام  طبق
 .شوند ی بستانکار م  انی فروش بدهکار و خلاصه سود و ز

 :ها نه یحساب هز  بستن •

ها از جمله حقوق و   نهیانواع هز هی قانون معکوس در سند اختتام تیرعا با
بستانکار و خلاصه سود و   رات ی تعم نهیدستمزد، قبوض آب و برق و هز

 .شوند ی بدهکار م  انیز

 :انیحساب خلاصه سود و ز بستن •

بدهکار و  انیخلاصه سود و ز ه،یقانون معکوس کردن سند اختتام مطابق
دهنده سود  شی بستانکار نما مانده  .شود ی انباشته بستانکار م  انیسود و ز

  سود .است ی سال مال یدر انتها انی دهنده ضرر و ز شی و مانده بدهکار نما
است که مانده آن به  ی سالانه حساب دائم  انیسود و ز ایانباشته  انیو ز

به   ی انباشته حساب انیواقع سود و ز  در .شود ی منتقل م  دیجد ی دوره مال 
 انی و ز سود .و ترازنامه است  ی مال  انیصورت سود و ز انیمنظور ارتباط م

 .بستانکار دارد تیانباشته ماه


