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در ثبت   ع یعلاوه بر تسر  یحسابدار  نگیتجربه نشان داده است که کد
از بروز اشتباه در ثبت اسناد  ،ی مال یصورت ها هیو ته یاسناد حسابدار 

لازم  یاز شروع به ثبت اسناد حسابدار  شیپ نیبنابرا .کند ی م یر یجلوگ
واحد از گروه حساب ها و    ی ستیو سرپرست مربوطه ل  ی مال  ریمد  است تا

حسابدار  اگر .قرار دهند یو حسابدار  ی واحد مال  اریکل در اخت یحساب ها
 .دیبا ما همراه باش دیحوزه علاقه دار نی به ا ایو  دیهست

 

 Coding in) ست؟یچ یحسابدار  نگیکد 1#
Accounting) 

در لغت به  نگیکد .ندیگو ی م یحسابدار  نگیحساب ها را کد یبند دسته
  حساب معناست که نیبه ا یاست و در حسابدار  ی شماره گذار  یمعنا

 لیبه دل امروزه  .شوند ی م یدسته بند یشماره گذار  قی مختلف از طر  یها
  ی داده م یعلاوه بر نام، به هر حساب کد ،یتعدد حساب ها در حسابدار 

ها به صورت   یدسته بند اغلب .شود لیآن تسه یر یگیشود تا ثبت و پ
  .شوند ی ها مشخص م رشاخهیهستند و در آن ها سرشاخه ها و ز ی درخت

که نشان دهنده شاخه و  ردیگ ی تعلق م  یهر سطح کد یحساب ها به
چون دفتر   یحسابدار  ی دفاتر اصل   در .مربوط به آن حساب است رشاخهیز

شود و در  ی نها از نام حساب ها استفاده مت  نیروزنامه، دفتر کل و دفتر مع
به گونه  دیبا یحسابدار  نگیکد در .ندارد  یدفاتر کد حساب ها کاربرد نیا
و   نیمع یکل، حساب ها یگروه ها، حساب ها ی همه جوانب و تمام  یا
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  بینباشد تا ترت   یدیبه افزودن حساب جد ازیرا در نظر گرفت که ن ی لیتفص
 .نرود نیاز ب یشماره گذار 

 

 

 ی حسابدار  نگی کد یروش ها  2#

 :عبارت اند از یحسابدار  نگیکد یها روش

 :ی حفظ نگیکد •

 .شود ی با استفاده از حرف اول حساب ها انجام م یروش کدگذار  نیا در
 .دهند ی م شیرا با د.غ.ج نما ی رجار یغ یها یی مثال حساب دارا یبرا

 :ی متوال نگیکد •
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 .شود ی استفاده م یکدگذار  یروش صرفاً از اعداد پشت سر هم برا نیا در
با توجه  یافراد خارج از واحد حسابدار  یبرا یروش کدگذار  نیاز ا استفاده

کل و  یبه عدم شناخت آن ها نسبت به گروه حساب ها، حساب ها 
مواجه  ی طولان   یاعداد با افراد رایدشوار است؛ ز اریبس نیمع  یحساب ها

 .کنند ی نم دایآن ها پ انیم ی شوند که ارتباط منطق  ی م

 :ی سلسله مراتب  نگیکد •

مقاله به  نی حساب ها است که در ادامه ا یروش کدگذار  نی تر جیرا
  نی استفاده از ا لازمه .پرداخت می روش به طور مفصل خواه نیا حی توض

 .است یحسابدار  یحساب ها  ی از تمام  عیروش شناخت وس

 :ی وجه نگیکد •

 نیا با دارد؛ ی سلسله مراتب نگیبه روش کد یادیروش شباهت ز  نیا
توان از    ی ها م رشاخهیدر هر گروه از شاخه ها و ز ازیتفاوت که بر حسب ن

  ازمندیروش ن نیا قیاز طر یکدگذار  .اعداد استفاده کرد یحروف به جا
سازمان و   یندهایاز فرآ یو حسابدار  ی مال   ریتجربه و شناخت کامل مد

 .است یواحد حسابدار 
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 یدر حسابدار  یسلسله مراتب نگیکد 3#

  جیاز را ی سلسله مراتب یطور که در مطالب فوق اشاره شد، کدگذار  همان
 ی اجرا م  ی مراحل ی روش ط  نیا .است یحسابدار  نگیکد  یروش ها نی تر

 .میپرداز  ی شود که در ادامه به آن م

 یسلسله مراتب یمرحله اول کدگذار  1-3#

  ی عدد اختصاص داده م  کیمرحله به هرکدام از گروه حساب ها  نیا در
 .شود

 :نمونه استفاده کرد یبرا لیذ یتوان از کدگذار   ی م
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 1=  یجار  یها  ی یدارا •
 2=  یرجار یغ یها  یی دارا •
 3=  یجار  یها ی بده •
 4بلندمدت =  یها ی بده •
 5صاحبان سهام =  حقوق •
 6=  درآمدها •
 7فروش رفته و خدمات ارائه شده =  یتمام شده کالا  یبها •
 8ها =  نهیهز •
 9حساب ها =  ریسا •



 

6 www.namatek.com 

 

 یسلسله مراتب یمرحله دوم کدگذار  2-3#

  .ردیگ ی مرحله انجام م نیکل در ا یگروه حساب ها به حساب ها  زکردنیر
است به حساب   1کد  یکه دارا یجار  یها یی مثال گروه حساب دارا یبرا
امکان دارد  نکه یتوجه به ا با .شود ی خود شکسته م  رمجموعه یکل ز یها

 یبرا یحسابدار  در باشد، شتریعدد ب 9کل هرگروه از  یتعداد حساب ها 
 .کنند ی استفاده م   ی کل از عدد دورقم ی ب هاحسا نگیکد
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 :هستند لیکل ذ یحساب ها  یدارا یجار  یها یی دارا گروه

 101نقد و بانک =  یموجود •
 102کوتاه مدت =  یگذار  هی سرما •
 103=  ی افتن یها و اسناد در حساب •
 104=  ی افتن یحساب ها و اسناد در ریسا •
 105مواد و کالا =  یموجود •
 106پرداخت ها =  شیها و پ سفارش •
 107=  گرانینزد د یها سپرده •

 :هستند لیکل ذ یحساب ها یدارا یرجار ی غ یها یی دارا گروه

 201ثابت مشهود =  یی دارا •
 202انباشته =  استهلاک •
 203=  لیتکم انیدر جر یها  یی دارا •
 204نامشهود =  یها  یی دارا •
 205بلندمدت =   یها یگذار  هی سرما •
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 206=  یرجار ی غ یها یی دارا ریسا •

 :هستند لیکل ذ یحساب ها  یدارا یجار  یها ی بده  گروه

 301=  ی ها و اسناد پرداختن  حساب •
 302=  ی حساب ها و اسناد پرداختن  ریسا •
 303=  ات یمال رهیذخ •
 304=  ی سهام پرداختن  سود •
 305=  ی پرداختن  یها سپرده •
 306پرداخت ها =  شیپ •
 307=  ی افتنیدر ی مال  اعتبارات  •
 308=  ریذخا •

 :هستند لیکل ذ یحساب ها یدارا یرجار ی غ یها ی بده  گروه

 401بلندمدت =  ی ها و اسناد پرداختن  حساب •
 402بلندمدت =  ی حساب ها و اسناد پرداختن  ریسا •
 403بلندمدت =  ی مال  اعتبارات  •
 404خدمت کارکنان =  ان یپا یای مزا رهیذخ •
 405=  ی به دوره آت ی انتقال  یدرآمدها •

 :هستند لیکل ذ یحساب ها یحقوق صاحبان سهام دارا گروه

 501پرداخت شده =  هی سرما •
 502=  ی قانون  اندوخته •
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 503اندوخته ها =  ریسا •
 504ثابت =  یها یی دارا یابیارز دی تجد  مازاد •
 505انباشته =  انیو ز سود •

 یسلسله مراتب  یمرحله سوم کدگذار  3-3#

هرکدام از گروه حساب ها را   یحسابدار  نگیانجام کد یمرحله برا نیا در
 (Subsidiary Accounts) نیبه نام حساب مع یزتر یر یبه حساب ها

  نیمع یها حساب .میر یگ ی در نظر م یهرکدام کد یو برا میکن ی م  کیتفک
 .شوند  ی م  کی تفک ی لیتر به حساب تفص یهم به صورت جزئ 
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 ی نشان داده م  201مشهود که با  یها یی مثال کد حساب کل دارا یبرا
 :کرد  میکوچک تر تقس یبه اجزا لیتوان مطابق ذ ی م شود را

 20101=  نیزم •
 20102=  ساختمان •
 20103=  سات یتأس •
 20104=  زات یتجه •
 20105=  ابزارآلات  •
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نشان   301که با کد  ی مثال حساب کل حساب ها و اسناد پرداختن  یبرا ای
 :کرد میکوچک تر تقس یزاتوان به اج یم  شود را ی داده م 

 30101=  یتجار  ی پرداختن  اسناد •
 30102=  دیخر معلق •
 30103=  یتجار  ی پرداختن یها حساب •

 یسلسله مراتب یمرحله چهارم کدگذار  4-3#

به   نیمع یهرکدام از حساب ها یحسابدار  نگیمرحله از کد نیآخر در
مثال گروه حساب   یبرا .شود ی آن شکسته م رمجموعهیز ی لیحساب تفص

آن قرار  رمجموعهیبانک ز ینقد و بانک بود که اگر حساب جار  یموجود 101
  ممکن .میرس  ی م  10101و به کد  ردیگ ی قرار م  01کد  101ادامه کد  در رد،یبگ

مثال ممکن   یبرا حساب داشته باشد؛ ی مختلف  یاست سازمان در بانک ها
نشان  03 و بانک صادرات را با  02 ، بانک ملت را با 01را با  ی است بانک مل 

و بانک  1010102، بانک ملت 1010101  ی بانک مل یکد حساب جار  لذا م؛یده
 .شود یم  1010103صادرات 
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 یحسابدار  نگی کد یای مزا 4#

 :عبارت اند از یحسابدار  نگیکد  یایمزا  ی برخ

 .شود یم  ی مال  ات یعمل یساز  کپارچهی موجب •
 یدقت در ثبت و سرعت و دقت در پردازش اسناد حسابدار  سبب •

 .شود ی م
 نانیبا سرعت و اطم ی گردد تا صورت ها و گزارشات مال ی م سبب •

 .شوند هیته یبالاتر 
کند   ی م لیگذاران را تسه هی حساب ها توسط سرما ی و بررس لیتحل •

 .شود ی آن ها در سازمان م یگذار  هیو منجر به سرما
  یتوان به طور مرتب حساب ها ی م یحسابدار  نگیاستفاده از کد  با •

 .کرد یر یو رهگ یدر سطوح مختلف را دسته بند ی مال
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 یحساب ها انیتوان ارتباط م  ی م نگیکد ستمیاستفاده از س با •
 یذ  یبرا ی مال  ستمیس م ی تفه نیبنابرا مختلف را به دست آورد؛

 شود.  ی م لی نفعان سازمان تسه

 


